ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: 10.6. PROVOZNI RAD SPC

Cj.: Spisovy / skartacni znak | 10.6 /2024
Schvalil: Mgr. Pavlina Mlada
Projedndno na porad€ SPC dne 29. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 1. 9. 2024

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: | 1. 9. 2024

Zmeény jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkt, které tvofi soucast piedpisu:
10/2019 Vnitini tad SPC

Specialné pedagogické centrum (dale SPC) je Skolské poradenské zatizeni je soucasti
Specialni zakladni $koly Podébrady, piispévkové organizace, se sidlem U BaZantnice 154/19,
Podé&brady I1I, jejimz zfizovatelem je Krajsky ufad Stfedoceského kraje.

I. Zakladni udaje:

Reditelka SPC — feditelka $koly: Mgr. Pavlina Mlada

Zastupce reditelky — vedouci SPC: PhDr. Dana Markova

1. Kontakty:

adresa feditelstvi SPC - Skoly

Reditelka SPC Specidlni zakladni $kola Podébrady, prispévkova organizace
U BaZantnice 154/19, 290 01 Podébrady

Telefon 325 517 930, 602 540 913

emailova adresa podebrady@spec-skola.cz
spc@spec-skola.cz

datova schranka 5idxfyx

DetaSované pracovisté SPC
adresa nam. T. G. Masaryka 1130/18, Podébrady, 290 01

Telefon 602 517 912,602 517

Emailové adresy:

vedouci SPC a socialni pracovnice: spc@spec-skola.cz

interni komunikace spctym@spec-skola.cz

pro klienty - objednavky spc-kancelar@spec-skola.cz

kontakt na jednotlivé zaméstnance ve tvaru: jmeno.prijmeni @spec-skola.cz

webové stranky, ufedni deska :www.spec-skola.cz


mailto:podebrady@spec-skola.cz
mailto:spc@spec-skola.cz
mailto:spc@spec-skola.cz
mailto:spc@spec-skola.cz
mailto:spc-kancelar@spec-skola.cz
http://www.spec-skola.cz/

Provozni doba SPC ve §kolnim roce 2024/25:

Pondéli aZ patek | 7:00 - 14:00

Individualni konzultace probihaji PO dohod¢ s pracovnikem SPC i v jiném case.

Zajisténi provozu SPC ve Skolnim roce 2024/25:
pfitomnost zaméstnancli na pracovisti

JMENO POZICE o o ] ] ,
PONDELI UTERY STREDA CTVRTEK PATEK

Mgr.Jitka socialni od 8:00 od 8:00 od 8:00 od 8:00

Forsterova pracovnice do 13:00 do 13:00 do 13:00 do 13:00

Bc. Aneta administrativni od 10:00 od 10:00 od 10:00 od 10:00 od 8:00

Serbusova praco\/nice do 14:00 do 14:00 do 14:00 do 14:00 do12:00

PhDr. Dana psycholog, od 7:00 od 7:00 od 7:00 od 7:00

Markova vedouci SPC do 12:00 do 13:30 do 13:30 do 13:30

Mgr. Helena psycholog, od 7:00 od 7:00

Vickova spec.pedag. do14:30 | do 14:30

PhDr.Katefina psycholog od 8:00 od 8:00

Kolombova do 15:00 do 15:00

Mgr. Radek psycholog od 8:00 od 7:30

Formanek do 15:00 do 14:00

Mgr. Vendula psycholog, od 7:30 od 7:30

Sukalova spec.pedag do 12:00 do 12:00

Mgr.Ing. Eva spec.pedagog od 7:00 od 7:00

Simkova do14:00 | do 14:00

Mgr. Gabriela spec.pedagog od 7:30

Becvarova do 15:00

Magr. Denisa spec.pedagog od 7:30

Benesova do 14:00

Mgr.Klara spec.pedagog (ve od 7:30 od 7:30 od 7:30

Hofnerova Skole) do 14:00 do 14:00 do 14:00

PaedDr.Kvéta spec.pedagog —

Husova metod.navstévy

Mgr. Gabriela spec.pedagog od 8:00 od 8:00

Machova do 15:00 do 15:00

Bc. Sara uklid od 15:00 od 15:00 od 15:00 od 15:00 od 15:00

Markova do 18:00 do 18:00 do 18:00 do 18:00 do 18:00

Pracovni doba je rozdélena na pfimou pedagogickou cinnost a cCinnosti souvisejici s piimou
pedagogickou cinnosti. Jeji rozsah je stanoven feditelkou zafizeni a fidi se potiebami klientd.
Je rizny u jednotlivych pracovniki podle charakteru jimi poskytovanych sluzeb.
Pracovni doba je rozvrZzena nerovnomérné, zmeény v rozvrzeni pracovni doby upravuje vedouci SPC a
schvaluje feditelka Skoly

Stanoveni pfimé pracovni ¢innosti je pro psychology a specialni pedagogy 22 hodin tydné pfi plném
pracovnim uvazku. Pro vedouci SPC je to 16 hodin tydné.

Zaméstnanci zapisuji své prichody a odchody do dochazkové knihy. Piimou pedagogickou ¢innost
vykonavaji zaméstnanci na pracovisti, v ramci metodickych navstév pak i v navstivenych Skolach a
Skolskych zatizenich, popt. v domacim prostiedi klientli. Nepfimou ¢innost zaméestnanci vykonavaji na



pracovisti nebo formou home-office. Na konci mésice odevzdavaji zamestnanci vykaz prace
Vv elektronické podobé — prehled odpracované doby.

Uklid pracovisté zajistén mezi 15. - 18. hodinou.

VSichni pracovnici SPC jsou povinni Fidit se vnitfnimi piedpisy - smérnicemi a narizenimi
Feditelky Skoly. Tyto jsou pravidelné aktualizovany a jsou pristupné na I Kancelair SPC
- intranetové prostiredi SPC.

Pracovisté SPC je elektronicky zabezpeceno — napojeno na centralni pult ochrany, zaméstnanci maji
individualni pfistupové kody.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je  statutarnim  organem  Skoly
povétena vedouci SPC.

2. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. 9. 2024

V Podébradech dne 29.8.2024

Vedouci SPC: PhDr. Dana Markova Reditelka: Mgr.Pavlina Mlada



