ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartacni znak 5/2020 01.04 V/5
Vypracoval: Mgr. Pavlina Mlad4, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Pavlina Mlad4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2020
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2020
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2020

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkei pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodic¢t

s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavéani
v aktudlnim znéni k 1. 9. 2019.

Poslani Skolni druziny
Skolni druZina tvoii ve dnech Skolniho vyu¢ovéani mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou

v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyuéovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni pravidelné zajmové, vychovné,
relaxacni, rekreani nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pfipravy na vyucovani.
Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly, k pravidelné
denni dochazce lze piijimat i déti z piipravného stupné zakladni $koly specialni. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou c€astnit 1 z4ci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro Gc¢astniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki, a jejich zakonnych zastupcii ve Skole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi
pracovniky

1.1 Povinnosti a prava déti a zaki (dale jen Zaki) navitévujicich SD

a) tadn¢ dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochran¢
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,




d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych

zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

c¢) oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmeny v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dosp&lym i jinym zakéim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3 Zak chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, U¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochéazka do Skolni druziny je pro piihlaSené zadky povinnd. Odhlasit se mize vzdy ke konci
pololeti.

1.4 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v €istoté a pofadku, chrani majetek pted poskozenim.

1.5 Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; zaktim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které jsou

zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzd&lani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se

vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkt a mobilnich telefont
odklad4 pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych

skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do ischovy a
zajisti jejich bezpecnost.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zdka nebo studenta vii¢i pracovnikiim druziny

se vzdy povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditelka $koly stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhléasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikii takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje

prihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkt, ptedavani informaci rodi¢tiim, vyfizovani
namétl a stiznosti.



2.2 O pfijeti ditéte, zaka do Skolni druziny se rozhoduje na zékladé pisemné Zadosti zakonnych
zastupcl. Soucasti piihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii iCastnika o rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny a jmenovité uréeni osob, které mohou dité,
7éka ze SD vyzvedavat. Tyto idaje jsou zaznamenény v pfihlasce.

2.3 O zarazeni déti, zakt do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé predem
stanovenych kriterii.

2.4 Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za tplatu. Uplata je splatna piedem, plati se
zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden a Unor aZ cCerven. VySe uplaty je
stanovena predem na cely $kolni rok a je provadéna bezhotovostnim zptisobem — pifevodem

nebo slozenkami, ve vyjimecnych ptipadech Skola pfijima platby i v hotovosti. Kazdému ditéti

je pro ucely plateb pfidélen variabilni symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni thrady v soucinnosti s ekonomkou skoly, pokud jsou rodice v prodleni
s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je
pisemné upozorni na jejich povinnost a oznami tuto skutecnost feditelce Skoly.

2.5 Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote

d) ucastniklim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného Skolského zatizeni,

e) ucastniklim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v ptipad¢ ucasti v dalSich ¢innostech
daného Skolského zafizeni.
Bliz§i podminky pro sniZeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici skoly.

2.6 Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtize rozhodnout o vylouceni zéka ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 7:00 do 8: hodin a od 11:40 do 16:10 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) informuje o vzniklé situaci feditelku Skoly
b) na zadkladé¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Cinnost SD probiha ve dvou az tiech oddélenich, ktera se napliiuji dle § 25 odst.1 vyhlagky
27/2016 Sb. o vzdélavani 74kl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, a to s piihlédnutim k
veku a specidlnim vzdélavacim potiebam zakl, tedy v jednom oddéleni 6 az 14 zaki, na

doporuceni  Skolského poradenského zafizeni pak minimalné 4 a nejvice 6 zaki.



3.4 Reditelka $koly stanovi nejvys§i pocet Gicastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonavané ¢innosti ucastniki a jejich piipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména

s ohledem na jejich bezpecnost.

3.4 Do skolni druziny ptichéazeji zaci po skon¢eni vyucovani v doprovodu pedagoga, asistenta
pedagoga, ¢i jiného pedagogického pracovnika, ktery nad nim vykonaval dohled ve skolni
jidelng, a vychovatelce SD Z4ka predava spolu s aktualnimi informacemi o Zakovi.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druziny. Cinnost probiha dle rozvrhu v té&chto mistnostech: prostory
rehabilitacnich tfid, tfida ptfipravného stupné, snoozelen, télocvicna a venkovni prostory
(zahrada, détské hiité, domek na klimatoterapii. Rodi¢e a dal$i navstévnici do udeben SD
nevstupuji.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich

a zdjmovych ¢innosti; umozituje Zakim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zatfazuji se nejcasteji po obédé, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na vodnim ltzku
¢1 polohovacim vaku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢né&j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ru$néjsi.

- Zajmové cCinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize
byt organizovana pro vybrané zdky z rtznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Zinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinnad G&innost SD. MuZze jit o zabavné procvidovani uéiva formou
didaktickych her (vCetné feSeni problémtl), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatk
v praxi pii vychdzkéach a dalSich Cinnostech; ziskdvdani dalSich doplitujicich poznatkit pii
pribézné &innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a asopisy).

3.7 SD muiZe v ramci své b&Zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmov¢é krouzky, jejichz Clenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do skolni druziny
k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochézce
do SD, miiZe byt poskytovana za Gplatu.

3.8 Cinnosti druziny se mohou zicastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny.

3.9 SD muize ziizovat i dalsi ¢innosti jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.,
které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v tdchto krouzcich,
resp. na t&chto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany

za
uplatu.



Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku ptestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piithlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

3.10 V dob¢ tadnych prazdniny po projednani se ziizovatelem provoz Skolni druziny preruSen.
V ptipadé¢ mimoradného volna je Cinnost Skolni druziny zajisténa na zékladé rozhodnuti
feditelky Skoly (dle zajmu rodich).

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob& mimo vyuovani zdrzovat se
v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci potfadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné skolniho roku

a dodate¢né pouceni zaka, ktefi pti prvni hodin€ chybéli.
O pouceni zakl provede vychovatel zdznam do tfidni knihy.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym pottebam déti, zakl a studentli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevii, poskytovat zakiim a

studentim nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaki a v ptipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodic¢e postizené¢ho zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto tidaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodi¢i do zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.
Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, ptipadné vyplni piedepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozveédél prvni.

4.4 Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu. V dobé€ dané¢ rozvrhem c¢innosti druziny
odpovida za zaky Skola.



4.5 Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napt. télocvicna, cvicna kuchynka, dilna,...), fidi se
piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a ziznam

o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a Zaki

5.1. ZAci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek skoly, ochrafiovat jej pred ztratou
a poskozenim.

5.2 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zakl, pedagogt ¢i
jinych osob Zakem je vyzadovéana uhrada od rodict zédka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi
zavazng&jsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii

CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.3 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

5.4 Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

r v r

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaka a student

6.1 Hodnoceni chovani zakti ve Skolni druziné probihd s piihlédnutim k véku, morélni a
rozumové vyspélosti zaka. Kritériem pro hodnoceni chovani je dodrZzovani pravidel slusného
chovani, dodrzovani fadu skolni druziny béhem hodnoticiho obdobi.

6.2 Hodnoceni vzdélavaci Cinnosti zakl vychdzi z posouzeni miry dosazeni vystupl
formulovanych ve Skolnim vzdé&lavacim programu $kolni druziny. Hodnoceni probiha s
prihlédnutim k trovni kompetenci, které jsou pro zdka dosazitelné vzhledem k jeho vékovym
zvlastnostem, individudlnim vzdéldvacim a osobnostnim ptfedpokladim. Za klicové
kompetence jsou povazovany kompetence komunikativni, kompetence socialni a personalni,
feSeni problému, kompetence ob¢anské a kompetence pracovni.

6.3 Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditelky $koly z druziny vylou¢en. Reditelka mize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD,
pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1aste
zavaznych divodu.

7. Dokumentace

7.1 V druziné se vede tato dokumentace:



a) evidence piijatych déti, které jsou prihlaSeny k pravidelné dochézce

b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupcti ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

c) denik - zdznamy jednotlivych odd¢leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,
veetné dochazky déti

d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny slouZi jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

g) knihu Urazli a zdznamy o trazech déti, zakl a studentti (umisténa ve sborovné skoly)

V Podébradech dne 31. 8. 2020

Mgr. Pavlina Mlada
feditelka Skoly



PROVOZNI RAD
SKkolni druZiny

Do veSkerych prostor Skoly Zaci vstupuji pouze za pritomnosti odpovédné osoby
(vyucujici, vychovatel, asistent pedagoga, vedouci Kkrouzku ¢i jiny povéreny
pracovnik Skoly), dale jen vyucujici. Tato odpovédna osoba po skonceni vyuky
prekontroluje uzavieni oken, vypnuti osvétlovacich téles, pripadné uzavieni ci
uzamdceni mistnosti.

1. Vstup do prostoru druziny je povolen pouze za pritomnosti odpovédné osoby
(vyuéujici, vychovatel SD, vedouci krouzku) v dobé provozu druziny od 7:00 do
8:00 a 0d 11:40 do 16:10 hodin.

2. Vstup do prostoru druziny je povolen vyhradné v prezivkach.

3. Z&ci opoustdji druZinu jen se souhlasem odpovédné osoby, a pokud je tfeba
v doprovodu praktikantky.

4. Veskeré pomlcky v druziné jsou majetkem skoly, proto si je nelze osvojovat.

5. V prostoru druziny je kazdy povinen udrzovat poradek a Cistotu.

6. Kazdé poranéni ¢i uraz zdk ihned nahlasi vychovatelce, ktera urci zplsob

oSetreni nebo zajisti Iékarskou pomoc (Iékarnicka je umisténa ve sborovné).

V pripadé technické zavady ¢i poSkozeni inventare odpovédna osoba nahlasi
rozsah Skody reditelce Skoly.

V Podébradech dne 31. 8. 2020 schvalila feditelka Skoly
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