
 

ORGANIZAČNÍ  ŘÁD  ŠKOLY 

34. Vnitřní řád školní jídelny - výdejny 

Č.j.:                  Spisový / skartační znak 34/2026                   01.04          V/5          

Schválil: Mgr. Pavlína Mladá 

Projednáno na provozní poradě dne 26.8.2026 

Směrnice nabývá platnosti ode dne 1.9.2026 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne 1.9.2026 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást 
tohoto předpisu. 

 

1. Úvodní ustanovení a legislativní rámec 

Tento vnitřní řád upravuje provoz, organizaci a podmínky školního stravování ve školní jídelně – 
výdejně při Speciální Základní škole v Poděbradech (dále jen „výdejna“). Výdejna je součástí školy 
a zajišťuje školní stravování pro zaměstnance školy a žáky se speciálními vzdělávacími potřebami 
s ohledem na jejich zdravotní stav, míru samostatnosti a bezpečnost. Vnitřní řád je závazný pro 
žáky, jejich zákonné zástupce i zaměstnance školy. 
 
Provoz výdejny se řídí zejména těmito právními předpisy: 

●​ zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon 
●​ vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování 
●​ zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví 
●​ vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby 
●​ nařízení (ES) č. 852/2004 o hygieně potravin 
●​ zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce 
●​ související hygienické a bezpečnostní předpisy 

 
2. Provoz a vnitřní režim školní jídelny-výdejny 

Školní jídelna – výdejna nezajišťuje přípravu pokrmů, ale jejich příjem, uchování a výdej. Strava je 
dovážena ze smluvní školní jídelny Střední zemědělské a střední odborné školy v Poděbradech, 
splňující všechny hygienické a legislativní požadavky.  
Strávníky školní jídelny – výdejny jsou děti, žáci a zaměstnanci školy. Kapacita výdejny je 108 
strávníků.  
Provoz výdejny probíhá v souladu se zásadami HACCP (viz směrnice č.35) 



Provozní doba výdejny je stanovena ředitelem školy od 11:20 do 13:30. Výdej stravy probíhá v 
určených časových intervalech tak, aby bylo zajištěno klidné a bezpečné stravování. Žáci se do 
výdejny přesouvají organizovaně v doprovodu pedagogických pracovníků. 
 
Přihlašování a odhlašování stravy 
Přihlášení ke stravování probíhá na základě přihlášky ke školnímu stravování. Změna volby oběda 
nebo odhlašování se provádí přes online formulář iCanteen na https://remote.szes.cz:2443/login. 
Odhlašování stravy zajišťují zákonní zástupci nejpozději do 12:00 předchozího dne. První den 
neplánované nepřítomnosti žáka lze stravu odebrat do vlastních jídlonosičů. Neodhlášená strava 
propadá bez nároku na náhradu. ​
 
Cena stravného a platby 
Cena stravného je stanovena v souladu s vyhláškou o školním stravování podle věkových 
kategorií. Finanční normativ na potraviny je stanoven vyhláškou 107/2005 Sb. 
Cena obědů:  

●​ strávníci 7- 10 let ...........41,- Kč 
●​ strávníci 11- 14 let .........44,- Kč 
●​ strávníci 15 a více ......... 44,- Kč 
●​ dospělí strávníci .............77,- Kč 

 
Obědy se platí zálohově, ve výši 750,- Kč měsíčně, vždy k 20. dni předchozího měsíce na číslo 
účtu: 131-2379510257/0100. Variabilním symbolem je  osobní číslo strávníka.  
 
3. Práva a povinnosti strávníků, pravidla vzájemných vztahů s pracovníky školy 
Stravování žáků probíhá pod dohledem pedagogických pracovníků nebo asistentů pedagoga. ​
Při stravování je zajištěno klidné prostředí bez spěchu. V případě úrazu nebo zdravotní indispozice 
je postupováno dle školního řádu a pokynů školy.  
Organizace výdeje je přizpůsobena: věku žáků, stupni jejich samostatnosti, zdravotnímu stavu a 
dietním omezením. Žáci jsou vedeni k dodržování základních hygienických návyků (mytí rukou, 
používání příborů). Je podporována samostatnost a správné stravovací návyky, přiměřené 
schopnostem žáků. U žáků, kteří to potřebují, je zajištěna pomoc při podávání stravy, krájení jídla a 
manipulaci s nádobím.​
 
Práva a povinnosti dětí a žáků 

●​ odebrat stravu odpovídající zásadám školního stravování 
●​ stravovat se v bezpečném a klidném prostředí 
●​ být respektováno při volbě druhu a množství stravy, odmítnout stravu 
●​ mít dostatek času na konzumování stravy 
●​ respektovat pokyny pedagogů a personálu, chovat se ohleduplně k ostatním 
●​ šetrně zacházet s vybavením jídelny 

 
Práva a povinnosti zákonných zástupců 

●​ právo na informaci o průběhu stravování 
●​ právo vyjadřovat se k záležitostem týkajících se stravování 
●​ povinnost sdělit personálu zdravotní obtíže,  alergie a jiné závažné skutečnosti, na které je 

nutno brát ohled ze zdravotního hlediska při stravování 
●​ povinnost řídit se vnitřním řádem jídelny-výdejny 
●​ povinnost včas uhradit náklady na školní stravování 
●​ dodržovat termíny odhlašování obědů 

https://remote.szes.cz:2443/login


4. Podmínky zajištění BOZP 

Zaměstnanci výdejny a pedagogický dohled dodržují: 
●​ zásady osobní hygieny zaměstnanců: zdravotní průkaz, čistý pracovní oděv, zákaz ozdob a 

povinnost mytí rukou. 
●​ zásady provozní hygieny: pravidelný úklid, sanitace ploch a nástrojů, likvidace odpadu 
●​ technologické postupy: kontrola teploty pokrmů při výdeji (min. 62 °C) a kontrola záručních 

lhůt potravin. 
●​ bezpečnost strávníků: dohled nad žáky v jídelně a postup při úrazech 
●​ ve specifických - individuálních případech jsou zajištěny (po projednání s vedením školy) 

náhradní prostory pro stravování 
 
 
5. Správa majetku a závěrečná ustanovení 

●​ Do prostoru školní jídelny-výdejny nemají přístup nepovolané osoby 
●​ Žáci jsou vedeni k šetrnému zacházení s majetkem školy. 
●​ Škola nenese odpovědnost za ztrátu vnesených osobních věcí nesouvisejících s výukou. 
●​ Případné škody jsou řešeny v souladu s platnými právními předpisy. 

 
 
 
Tento vnitřní řád je nedílnou součástí organizační dokumentace školy, je zveřejněn ve škole a na 
webových stránkách. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy 
pověřen zaměstnanec Jan Chadima. 
Směrnice nabývá platnosti dnem schválení ředitelkou školy. 
. 

V  Poděbradech dne ​ 1.9.2026​ ​ ​ ​ Mgr. Pavlína Mladá 

ředitelka školy 
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